KARABÜK REHBERLİK VE ARAŞTIRMA MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ 
HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	REHBERLİK ARAŞTIRMA MERKEZİMİZDE VERİLEN HİZMETİN ADI
	REHBERLİK ARAŞTIRMA MERKEZİMİZE BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	REHBERLİK ARAŞTIRMA MERKEZİMİZDE HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

	1
	İlk Başvuru-Randevu Alma
	Veli veya Vasinin Beyanı
	30 Dakika

	2
	Özel Eğitim Değerlendirme Kurulu Raporu Düzenlenmesi   

(Okul tarafından müracaat edilmişse ) 
	2- Gönderme Öncesi Bilgi Formu(Eğitsel Değerlendirme İsteği Formu; İlk defa gelenler için)
	Evraklarının Tam Olması Şartı İle

İnceleme Süresi: 2 Saat
İnceleme İşlemlerinin Sonuçlandırılması: 15 Gün

	
	
	3-  Bireysel Gelişim Raporu (İkinci defa gelenler için)
	

	
	
	4- 4 Adet Resim
	

	
	
	5- Nüfus Cüzdan Aslı ve Fotokopisi (Öğrencinin)
	

	
	
	6- Nüfus Cüzdanının Aslı (Velinin)
	

	3
	Özel Eğitim Değerlendirme Kurulu Raporu Düzenlenmesi  

(Veli tarafından müracaat edilmişse )
	1-Dilekçe 

a )  Zihinsel ve yaygın gelişimsel bozukluğu olan bireyler için velisi veya vasi tayin edilen kişi (noter onaylı vasi belgesi istenir) tarafından, 

b) Diğer yetersizliklerde 18 yaş ve üzerinde olan bireylerin kendisi 
	Evraklarının Tam Olması Şartı İle

İnceleme Süresi: 2 Saat
İnceleme İşlemlerinin Sonuçlandırılması: 15 Gün

	
	
	2- 4 Adet Resim
	

	
	
	3- Eğitsel Değerlendirme İsteği Formu (İlk defa gelenler için)
	

	
	
	4- Bireysel Gelişim Raporu(İkinci defa gelenler için)
	

	
	
	5- Nüfus Cüzdan Aslı ve Fotokopisi (Öğrencinin)
	

	
	
	6- Nüfus Cüzdanının Aslı (Velinin)
	

	
	
	7- Tıbbi Tanılaması ile ilgili özürlü Sağlık Kurulu Raporunun Aslı
	

	
	
	8- Tekrar Değerlendirmeleri Yapılanlar İçin Dönem Sonu Performans Değerlendirme Formu ve dönem sürecini değerlendirme formu
	


	4
	Özel Eğitim Değerlendirme Kurulu Raporu Verilmesi    


	1- Her Haftanın Belirlenen Günü Davet Edilen Velilerin Katılımıyla Özel Eğitim Değerlendirme Kurulunun Yapılması
	İnceleme İşlemlerinin Sonuçlandırılmasından Sonra Hafta İçinde Müracaat Sırasına Göre 30 Dakikada Verilir

	
	
	2- Rapor Alımına İlişkin Düzenlenen Veli İmzalı Tutanak 
	

	
	
	3- Nüfus Cüzdanının Aslı (Velinin/Vasinin)
	

	5
	Özel Eğitim Değerlendirme Kurulu Raporuna İtiraz
	1-Öğrenci Velisinin Dilekçesini Rehberlik ve Araştırma Merkezi Müdürlüne Vermesi.
	Teslim Tarihinden İtibaren İtiraz Süresi 60 Gün
İtirazın Sonuçlandırılması 30 Gün

	6
	Bireysel Psikolojik Danışma / Görüşme Talebi İçin Müracaat
	1- Okul Rehber Öğretmeni Gözlem Formu 
	10 Dakika içinde Randevu verilir 

5 Gün İçerisinde Görüşmeye Başlanır

	
	
	2- Sınıf Rehber Öğretmeni Gözlem Formu
	


	Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İlk Müracaat Yeri  : Rehberlik Araştırma Merkezi                                                                                                                                      ikinci Müracaat Yeri: Karabük İl Milli Eğitim Müdürlüğü                             

İsim                      : Erdem DURMUŞ                                                                                                                                                         İsim                         : Ali KÖSE

Unvan                  : Rehberlik Araştırma Merkezi Müdürü                                                                                                                         Unvan                      : Milli Eğitim Müdürü

Adres                   : Beşbinevler Cumhuriyet Mah.                                                                                                                                     Adres                      :  Hükümet Konağı 2. ve 3. Kat KARABÜK
Tel                        : 433 45 39                                                                                                                                                                   Tel                           :  412 22 80

e- posta                : 211214@meb.k12.tr                                                                                                                                                   e- posta                  : karabukmem@meb.gov.tr 


